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MTRO. ARGEL MENDOZA CORTES, TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
EMPRESA TREN MAYA, S.A. de CV, con fundamento en lo dispuesto en el numeral 30, fraccién XXI del
Manual de Organizacion General de Tren Maya, S.A. de C.V., ha tenido a bien expedir el siguiente:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO
FERROVIARIO. :

IL.

INDICE

INTRODUCCION
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MARCO JURIDICO
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En cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 19 de |la Ley Orgdanica de la Administracién Plblica Federal;
y de la fraccion VIII, numeral 14, Seccion Segunda, Capitulo III, “De las Coordinaciones Generales” del
Manual de Organizacién General de Tren Maya, S.A. de C.V,, se presenta el Manual de Procedimientos de la
Coordinacién General de Mantenimiento de Equipo Ferroviario (CGMEF). Este manual constituye un
instrumento normativo y de aplicacién general, disefiado para servir como guia y referencia en relacién con
los procedimientos que competen a la CGMEF. En su contenido se define el ambito de aplicacion, las
politicas de operacion, la descripcion y secuencia de actividades, asi como la distribuciéon de
responsabilidades en cada procedimiento. Todo ello con el propdsito de evitar duplicidad de funciones,
garantizar condiciones éptimas de seguridad y asegurar la eficiencia operativa.

En el ejercicio de sus atribuciones, la CGMEF establece las politicas, estrategias y programas orientados a la
gestion integral del mantenimiento y conservacion del equipo ferroviario destinado al transporte de
pasajeros y carga. Asimismo, implementa directrices para asegurar la disponibilidad, fiabilidad vy
mantenibilidad de dicho equipo; ademas de coordinar la programacion, administracion y disposicién de
suministros, combustibles y residuos peligrosos.

Paralaelaboracién del presente Manual, se realizé un anélisis de las actividades inherentes al cumplimiento
de las funciones y atribuciones de esta Coordinacién General de Mantenimiento de Equipo Ferroviario. La
estructura, redaccion, y formato del contenido se baso en los lineamientos establecidos en la Guia Técnica
para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de Procedimientos, incarporando los elementos técnicos
gue dicho instrumento establece.

La misién de la CGMEF es implementar politicas y programas de gestién que garanticen la disponibilidad,
fiabilidad y mantenibilidad del equipo ferroviario a través de la implementacién de estrategias de
mantenimiento preventivo y correctivo, e inspeccion técnica; asi como, la programacion, manejo y
disposicién de suministros, combustibles y residuos peligrosos, con el propdsito de preservar la integridad
operativa y optimizar el funcionamiento de la flota de trenes destinada al transporte de pasajeros y carga,
contribuyendo al cumplimiento efectivo de |os objetivos estratégicos establecidos por Tren Maya, S.A. de
CVv.

En linea con esta misién, la vision de la CGMEF es consolidarse como un proveedor de servicios de
mantenimiento preventivo y correctivo de equipo ferroviario, estableciendo la excelencia técnica, calidad,
innovacion, mejora continua y compromiso con la seguridad y practicas responsables que preserven la
integridad operativa y la seqguridad del equipo ferroviario de Tren Maya, S.A. de C.V.
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Objetivo

Establecer, documentar y estandarizar los procedimientos administrativos de las dreas que integran la
Coordinacion General de Mantenimiento de Equipo Ferroviario (CGMEF), con el fin de garantizar la
disponibilidad, fiabilidad y mantenibilidad del equipo ferroviario mediante estrategias de mantenimiento
preventivo y correctivo, inspeccion técnica, asi como la programacién, gestion y disposicion de suministros,

combustibles y residuos peligrosos.

De esta manera, se asegura la uniformidad de los procesos, la optimizacion de los recursos y la mejora
continua en la prestacion del servicio, consolidando operaciones de mantenimiento confiables, seguras,
sostenibles y alineadas con la normatividad aplicable, contribuyendo al cumplimiento de los objetivos
estratégicos de Tren Maya, S.A. de C.V.
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I. Marco juridico

Constitucion.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 5 de febrero de 1917 y sus reformas.

Leyes.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
D.O.F. 28 de diciembre de 1963 y sus reformas.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. 29 de diciembre de 1976 y sus reformas.

Ley de Caminos, Puentes y Autotransporte Federal.
D.O.F. 22 de diciembre de 1993 y sus reformas.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
D.O.F. 4 de agosto de 1994 y sus reformas.

Ley Reglamentaria del Servicio Ferraviario.
D.0O.F. 12 de mayo de 1995 y sus reformas.

Ley Federal de Austeridad Republicana.
D.O.F. 19 de noviembre de 2019.

Ley de Infraestructura de la Calidad.

D.O.F. 1 de julio de 2020 y sus reformas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

D.O.F. 20 de marzo de 2025.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 16 de abril de 2025

Codigos.

Caédigo de Etica de la Administracién Publica Federal.
D.O.F. 8 de febrero de 2022.
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Reglamentos.

Reglamento de |la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
D.O.F. 26 de enero de 1990 y sus reformas.

Reglamento para el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos
D.O.F. 7 de abril de 1993.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 28 de julio de 2010 y sus reformas.

Reglamento del Servicio Ferroviario.
D.O.F. 30 de septiembre de 1996 y sus reformas.

Reglamento Interior de la Secretaria Anticorrupcidn y buen Gobierno.
D.O.F. 31 de diciembre de 2024.

Decretos.

Decreto por el que se crea la Agencia Reguladora del Transporte Ferroviario, como un 6rgano
desconcentrado de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.
D.O.F. 18 de agosto de 2016.

Decreto por el que el Fideicomiso denominado Fondo Nacional de Fomento al Turismo (FONATUR) y Fonatur
Tren Maya, S.A. de C\V,, realizaran la entrega del Proyecto Tren Maya a Tren Maya, S.A. de C.V.
D.O.F. 31 de agosto de 2023.

DECRETO para la entrega del Proyecto Tren Maya a Tren Maya S.A. de C.V. y demés acciones que se indican.
D.O.F. 1 de marzo de 2024,

Acuerdos.

Acuerdo por el que se actualiza el Manual de Organizacién General de Tren Maya, S.A. de C.V.
D.O.F. 27 de septiembre de 2024 y sus reformas.

Acuerdo por el que se actualiza el Manual de Organizacion General de Tren Maya, S.A. de C\V.
D.O.F. 09 de abril de 2025.

Lineamientos.

Lineamientos en materia de emisiones de ruido y otros contaminantes atribuibles al trénsito ferroviario al
interior de zonas urbanas o centros de poblacidn.
D.O.F. 21 de octubre de 2016. \

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracion Pablica Federal.
D.O.F. 18 de septiembre de 2020 y sus reformas. , / <
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Normas.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SCT/2008, Sistemas de identificacion de unidades destinadas al
transporte de sustancias, materiales y residuos peligrosos.
D.O.F. 18 de agosto de 2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-017-STPS-2008, Equipo de proteccion personal, seleccion, uso y manejo en
los centros de trabajo.
D.O.F. 9 de diciembre de 2008.

Norma Oficial Mexicana NOM-010-SCT2/2009, Disposiciones de compatibilidad y segregacién para el
almacenamiento y transporte de substancias, materiales y residuos peligrosos.
D.O.F. 1 de septiembre de 2009.

Norma Oficial Mexicana NOM-009-SCT2/2009, Especificaciones especiales y de compatibilidad para el
almacenamiento y transporte de las substancias, materiales y residuos peligrosos de la clase 1 explosivos.
D.O.F. 12 de febrero de 2010.

Norma Oficial Mexicana NOM-005-ASEA-2016, Disefio, construccién, operacién y mantenimiento de
Estaciones de Servicio para almacenamiento y expendio de diésel y gasolinas.
D.O.F. 7 de noviembre de 2016.

Documentos normativos - Administrativos.

Resolucién por la que se autoriza la constitucién de una Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria
denominada Tren Maya, S.A. de C.V., misma que estara agrupada en el sector coordinado por la Secretaria
de la Defensa Nacional.

D.O.F. 13 de abril de 2022.

Acta Constitutiva de Tren Maya, S.A. de C.V,, otorgada el 3 de junio de 2022, mediante escritura publica
numero 20, volumen nimero uno especial, ante la fe de la licenciada Claudia Gabriela Francéz Garate,
Notario Publico ciento cincuenta y tres del Estado de México.

Titulo de asignacién que otorga el Gobierno Federal en favor de la empresa de participacién estatal
mayoritaria denominada Tren Maya, S.A. de CV., para construir, operar y explotar la via general de
comunicacién ferroviaria denominada Tren Maya, |a prestacién del servicio publico de transporte ferroviario
de carga y de pasajeros, la cual incluye los permisos para prestar los servicios auxiliares requeridos.

D.O.F. 30 de mayo de 2023.

Programa Institucional de la Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria, Tren Maya, S.A. de CV. 2%22 -
2024, .
D.O.F. 19 de octubre de 2023 y sus reformas. _ i
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II. Definiciones

ARTF: Agencia Reguladora de Transporte Ferroviario, es el érgano desconcentrado de la Secretaria de
Infraestructura, Comunicaciones y Transportes.

Cocheras: Se refiere a las Instalaciones necesarias que requiere el Tren Maya para el estacionamiento de
los Trenes durante la operaciéon comercial.

Equipo Bi-vial: Vehiculo disefiado para operar tanto en la carretera como sobre las vias del tren, utilizando
un sistema de ruedas y guias para transitar por ambos entornos.

Equipo de Arrastre: Vagones que no tienen propulsion propia y transportan la carga.

Equipo Tractivo: Vehiculos autopropulsados en el sistema ferroviario, como las locomotoras, que se utilizan
para el movimiento de equipos de arrastre sobre las vias.

Inspeccién preventiva: Revision periddica y programada de un equipo, proceso o sistema para identificar
y corregir problemas potenciales.

Mantenimiento Correctivo: Es e| acto de realizar actividades reactivas con el fin de reparar fallas y
restaurar el equipo a su funcionamiento regular.

Mantenimiento Preventivo: Es el acto de realizar actividades programadas que tienen el fin de prevenir
fallas y conservar el equipo.

Patios: Un patio ferroviario es una instalacion con varias vias que se utiliza para almacenar, clasificar y
manipular vagones y locomotoras, cumpliendo funciones como la formacién de trenes, carga y descarga
de mercancias, mantenimiento y aparcamiento de material rodante.

Repostaje: Accién de reponer combustible, provisiones, suministros, etc, necesarios para el

funcionamiento del equipo ferroviario.

Talleres: Se refiere a las Instalaciones necesarias que requiere el Tren Maya para el mantenimiento de
Trenes.
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III. Ambito de aplicacion
L 073 G P 0 8 e T P S S R

El presente Manual de Procedimientos es de aplicacion general y cardcter obligatorio en los talleres,
cocheras, puntos de repostaje y estaciones ubicados dentro del derecho de via establecido en el Titulo de
Asignacién otorgado a Tren Maya, S.A. de CV. Su contenido estd dirigido a los directores, gerentes,
subgerentes, enlaces y personal de apoyo técnico adscritos a la Coordinacién General de Mantenimiento

de Equipo Ferroviario (CGMEF), quienes deberan ejecutar los procedimientos establecidos y supervisar su
correcta aplicacion.

Este documento define las politicas, lineamientos, disposiciones y responsabilidades que deben observar
los profesionistas de la CGMEF en el desarrollo de las actividades contenidas en cada procedimiento,
conforme a los criterios de legalidad, orden institucional y operacién técnica que rigen a la empresa.
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IV. Listado de procedimientos _
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No. Nombre Pagina
1 Inspeccion y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga Previo a la 11
Operacion
? Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros Previo a la 36
Operacion
3 Control y Proyeccidn de Suministros para el Equipo Ferroviario 56
o
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CARGA PREVIO A LA OPERACION

V. Procedimientos
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Objetivo

Definir las actividades de inspeccién y mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo ferroviario
de carga, con el fin de asegurar las condiciones optimas de funcionamiento que permitan operaciones
seguras, eficientes y continuas.

Ambito de aplicacién

Este procedimiento es aplicable al personal de la Direccion de Mantenimiento de Equipo Ferroviario de
Transporte de Carga, considerando que los puestos de mando ejecutan actividades de planeacion,
supervision, coordinacién y autorizacién conforme a su rango jerarquico, mientras que los niveles de
enlace y operativo se enfocan en la ejecucion directa de los procesos.

Politicas de operacion

El presente procedimiento se apegara a lo establecido en la NORMA Oficial Mexicana NOM-002-ARTF-
2019, Sistema Ferroviario-Seguridad-Inspeccion del Equipo Tractivo; Apartado 4.11 Inspeccion y registro
de inspeccidn.

Siglas

DG Direccién General

UOTF Unidad de Operacion de Transporte Ferroviario

CGMEF Coordinacién General de Mantenimiento de Equipo Ferroviario

DMEFTC Direccidon de Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Transporte de Carga \&
GMEFC Gerencia de Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga
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CARGA PREVIO A LA OPERACION
Descripcién narrativa del procedimiento
Procedimiento: Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga Previo a la Operacién
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
Acuerda la solicitud del equipo
Coordinacion ferroviario de carga para el nuevo|e (1) Tarjeta de
1 General de servicio comercial e instruye a la DMEF solicitud de 7 iy
Mantenimiento de | programar el mantenimiento preventivo equipo
Equipo Ferroviario | y servicio mayor a las locomotoras y (Formato 1)
unidades de arrastre a la DMEFTC.
Determina indicadores de inspeccién, |e (2) Solicitud
. . mantenimiento y conservacion del indicadores de .
2 Direccién de _ o - 30 min
- equipo ferroviario de carga para su mantenimiento
Mantenimiento de .
. o seguimiento. (Formato 2)
Equipo Ferroviario = ;
Dirige las operaciones de
de Transporte de ey - i
mantenimiento del equipo ferroviario de
3 Carga ; e (2)Formato 2 2 hrs
locomotoras y unidades de arrastre, con
la GMEFC.
Coordina la elaboracion del programa
Gerencia de de mantenimiento preventivo y/o |e (3)Solicitud de
4 Mantenimiento de | correctivo conforme a la disposicion del programa de 1hr
Equipo Ferroviario | equipo tractivo y de arrastre, mantenimiento
de Carga instalaciones y talleres de (Formato 3)
mantenimiento.
Subgerencia de | Elabora el programa de lasinspecciones | (4) Solicitud de
5 Inspeccion de preventivas que permitan mantener un programa de 2 e
Equipo Ferroviario | funcionamiento 6ptimo y seguro del inspeccion
de Carga equipo ferroviario de carga. (Formato 4)
Gerencia de ) .
L Valida el programa y coordina la
Mantenimiento de B, ; ; ; ;
6 ; .| revisiéon del equipo tractivo previo al [e (4) Formato 4 15 min
Equipo Ferroviario | . . .
inicio de operaciones.
de Carga —
Subgerencia de . L . . 5) Checklist
g - Supervisa las actividades de inspeccion * ( ) et ‘
Inspeccion de i ; . . inspeccion de 3 \
7 . .. | y evaluacion segun los lineamientos y , 30 min (\)- 4
Equipo Ferroviario | -, . cabina (Formato L BN
tiempos establecidos. .
de Carga 5) \j‘\
Subgerencia de n '
Mantenimiento de | Verifica el estatus de las locomotoras .
8 . . : e e (5)Formato5 30 min Ty
Equipo Ferroviario | previas a su operacion. ( M
Tractivo ; s
P 4 L
¢APRUEBA LA INSPECCION EN CABINA? y /
sI i
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Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga Previo a la Operacién
No.| Responsable L Actividad Documentos ( Tiempo
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 21
NO
Instruye la ejecucion de los programas
de mantenimiento del equipo tractivo al « {@)Formatod
9 personal a su cargo, a través de la e (5)Formato5 5 min
supervision, verificacion y validacién e
informa a la GMEFC.
Subgerencia de | Supervisa que el mantenimiento se
Mantenimiento de | ejecute de acuerdo con los tiempos (3) Formato 3
L]
10 | Equipo Ferroviario | establecidos mediante el Checklist de s [5) Formatos 30 min
Tractivo inspeccion de cabina para garantizar el
funcionamiento del equipo tractivo.
Analiza los resultados del
mantenimiento a las fallas y/o averias
11 del equipo ferroviario tractivo en el 2 g; Eg:::;ﬁg 10 min
taller e informa a la GMEFC lo
conducente.
ad Valida que el Checklist cubra los
Gergnqa € requerimientos del mantenimiento « (3)Formato 2
12 | Mantenimientode | ( ioiaq0 ©  para - garantizar  la ¥ Bs) cormmato 5 10 min
Equipo Ferroviario operatividad del equipo ferroviario
de Carga tractivo.
¢LA FALLA Y/O AVERIA FUE REPARADA?
NO
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 7
SI
Subgerencia de
13 Mantenimiento de | Informa a la GMEFC el estatus de la |e Medio 10'Frilis
Equipo Ferroviario | reparacion a la locomotora. electrénico
Tractivo
Gerencia de
14 Mantenimiento de | Coordina la revisién del equipo de 15 min
Equipo Ferroviario | arrastre previo al inicio de operaciones. i
de Carga "l
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Descripcién narrativa del procedimiento
Procedimiento: Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga Previo a la Operacién
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
Subgerencia de o (6) Checklist bajo
15 Mantenimiento de | Supervisa el estatus de las unidades de bastidor (Formato 30 min
Equipo Ferroviario | arrastre previas a su operacion. 6)
de Arrastre
¢APRUEBA LA INSPECCION BAJO BASTIDOR?
SI
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 21
NO
Instruye la ejecucion de los programas
de mantenimiento del equipo de |e (3)Formato 2
16 arrastre al personal a su cargo, atraves |4 (6) Formato 6 5 min
de la supervisién, verificacion vy
validacion e informa a la GMEFC.
Silbierenicis de Sypervisa que el mantenimiento se
Banieriiemeds ejecute de acuerdo con los tiempos ¥%83) Formato 2
17 . .. | establecidos mediante el Checklist bajo 30 min
Equipo Ferroviario : ; e (6) Formato 6
i S — Bastidor, para garantizar el
funcionamiento del equipo de arrastre.
Analiza los resultados del
mantenimiento a las fallas y/o averias » #(3) Formato 2
18 del equipo ferroviario de arrastre en el 10 min
taller e informa a la GMEFC o |° g6) Formta &
conducente,
Eareres Valida que el Checklist cubra los
Mantenimiento de requerimientos del mantenimiento . ¥(3) Formato 2
19 . .| solicitado, para garantizar la 10 min
Equipo Ferroviario r: ; . e (6) Formato 6
et operatividad del equipo ferroviario de
arrastre.
¢LA FALLA Y/O AVERIA FUE REPARADA?
NO
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 15
SI
Gerencia de . . - :
Mantenimiento de Coordina la circulacion del equipo
20 ExiiG EEHavIaME ferroviario en t_ajlleres y patios para su 20 min
de Bargn salida a operacion.

N [=] B [=] B (=] B (=] H (=) H[=] & (=] & (5] B [=] &
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO ; Defensa
VERSION 1 INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE ewe  Sexrecariadeia Defensa Macional
CARGA PREVIO A LA OPERACION
Descripcién narrativa del procedimiento
Procedimiento: Inspeccion y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga Previo a la Operacién
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
. 7) Tarjeta de
Comunica a la DMEFTC el estatus del ( I Tar] "y
; : ; informe de inicio .
21 equipo tractivo y las unidades de . 5 min
arrastre previo a su operacién Arsoperacionies
' (Formato 7)
Direccién de
i Informa a la CGMEF mediante una
Mantenimiento de . L .
. .. | tarjeta el inicio de operaciones de la .
22 | Equipo Ferroviario . (7) Formato 7 10 min
locomotora y las unidades de arrastre
de Transporte de . : S
previamente identificadas.
Carga
Coordinaciéon ! g
Acuerda el informe de inicio de
General de : .
23 o operaciones a la DG por conducto del (7) Formato 7 20 min
Mantenimiento de | _
; | Titular de la UOTF.
Equipo Ferroviario
FIN DEL PROCEDIMIENTO
A .
/”‘\’\“\
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TREN
MAYA

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

TSIIMIN K'AAK

VERSION I

INSPECCION ¥ MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE

CARGA PREVIO A LA OPERACION

. Defensa

Secreraria da la Defensa Maclonal

Procedimiento de Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga Previo a la Operacién

Direccién de Subgerencia de
Coordinacién General de . Subgerenci;
Mantenimiento de Equipo Mantto. de Equipo Gerencia de Mantto. de Equipo Inspeccién de MintEo r::i_':: 5
Ferroviario Ferroviario de Ferroviario de Carga Equipo Ferroviario Fer mwa}ia Trg ﬂ;‘)
Transporte de Carga de Carga
1 | 2
Acuerda la solicitud de Determina indicadores
£quipo para nuevo de Inspetiidn
servicio einstruye la . s |
programacién de TARAN mearay |
Rl conservadon equipo 1
mantenimientoy servicio
i ferroviario de carga
1 2 |
Ny 3 4 5
Dirige |as operaciones Coordina la elaberacion |
de mantenimiento del del programa de Elabora el programa de
| equipo ferroviariode mantenimi »  lasinspecciones |
| |locometoras y unidades preventive y/o preventivas
| de arrastre correctivo
3.

[

Valida el programa y
coordina la revisién del

i

‘equipo tractivo previo

alinicio de operaciones
L_/g
Supervisa las
actividades de

7

Verifica el estatus de las

inspeccién y evaluacién

locomotoras previas a
su operacion

éAprueba la
inspeccion en
cabina?

No

L]
Instruye la e jecucian,
supervision, verificacion
y validacisn de los
programas de
mantenimiento del
equipo tractive

3 10

Supervisa el
mantenimiento se
ejecute de acuerdo con
los tiempos mediante
Checklist de cabina

:ﬁ: m:m:f’aiﬂiﬁ}:ﬁ:m:m:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO L0

VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
CARGA PREVIO A LA OPERACION

., Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Procedimiento de Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga Previo a la Operacién

previo al inido de
operadones.

Subgerencia de . Subgerenciade
N . Subgerenciade 5
Gerenda de Mantto. de Equipo Inspecddén de Mantto. de Equino Mantto. de Equipo
Ferroviario de Carga Equipo Ferroviario i quip Ferroviario de
Ferroviario Tractivo
de Carga Arrastre
12
Validaguere] Checkist Analiza los resultados
cubra los . .
requerimientos del o L manlavlm\enlo il
mantenimiento eltaller einformaala
solicitado ! |
éla falla y/o Informa ala GMEFC el
averia fue Si- de la reparacién
reparada? alalocomotora
No
B
14
Coordina larevision del
equipodearrastre |
15

Supervisa el estatus de

1 las uni de arrastre
previas a su operacion

¢Aprueba la
inspeccion bajo
bastidor?

No

Instruye |a ejecucién,
supervision, verificadon
delos programas de
mantenimiento del

equipo de arrastre H
17

4

Supervisa el
mantenimiento de
acuerdo con los
tiempos mediante el
Checklist bajo Bastidor

:m:ﬁ:m:m:ﬁ:ﬁ:ﬁ:m:m: 17
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO
. INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
VERSION 1 CARGA PREVIO A LA OPERACION

. Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Procedimiento de Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Carga Previo a la Operacién

Direccién de Subgerencia de
Coordinacién General de - g
Mantenimiento de Equipo MamtO; f.le'Equrpo Gerencia de Mantto. de Equipo Ferroviario de Carga Mantto; !:Ie_Eqmpo
iy Ferroviario de Ferroviario de
Ferroviario
Transporte de Carga Arrastre

19
Valida que el Checklist Analiza los resultados
cubra los del mantenimiento a
requerimientos del |4 las fallas y/o averias del
mantenimiento equipo ferroviario de
solicitado arrastre en el taller

ila falla y/o
averia fue
reparada?

Coordina la circulacion
del equipo ferroviario
en talleres y patios para
su salida a operacion

23 22

v 21 \
Informa medianti
Acuerda el informede . clamte tine ¥
L : tarjeta el inicio de
inicio de operaciones a |

Comunica el estatus del
- i equipo tractivoy las |
la DG por conducto del | ?peracuznes de] la unidades de arrastre £ Ty
Titular de la UOTF uniodc:dr::dc;r:::’a‘:re previo a su operacién —
| .
L—/j L/j . ‘

Fin

Zmimiﬂzmiﬂimiﬁ;m:mj 18
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

VERSION I INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
CARGA PREVIO A LA OPERACION

" Secretaria de la Defensa biacional

Defensa

Listado de formatos y anexos

No.

Nombre del documento

Tarjeta de solicitud de equipo. (Formato 1)

Solicitud de indicadores de mantenimiento. (Formato 2)

Solicitud de programa de mantenimiento. (Formato 3

Solicitud de programa de inspeccion. (Formato 4)

Checklist inspeccion de cabina. (Formato 5)

Checklist bajo bastidor. (Formato 6)

~N o (R W

Tarjeta de informe de inicio de operaciones. (Formato 7)

NG LR LR EGER R LR 19

N
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ¢ i D f
MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO L ey e ensa
G AR VERSTBN INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE | = *reeria e labefensa tiacional
CARGA PREVIO A LA OPERACION

Formato 1

"Tren Maya S.A. de C.V." Coord. Gral. de Mantto. De Equipo Ferroviario

Tarjeta No. T.M./C.G.O.F.C./xxx/xxx (1)

Para atencién del C. Gral. Bgda. Intdte. E.M. Director General de Tren Maya S. A.de C.V. (2)
(XX XXX. 202x) (3)

L Asunto.
En relacion a la tarjeta No. T.M.L/ /XXX (4)

IL En el primer nivel de las vifietas empleamos niimero romano.
A. En el segundo nivel de vifeta se emplea letra mayuscula.
a. En el tercer nivel de vifetas se emplea letra minuscula.
i. En este ejemplo se muestra que para el tercer nivel de vifietas se emplea numero
romano en minuscula.
b. Asi quedaria un segundo punto del tercer nivel de vifietas.

S [S) B =) B (Sl H (=) B[] H =)= (F] B (s] M =] & 20 S [E)BI=) BB S| B (=) P )5
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

Defensa

VERSION 1

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
CARGA PREVIO A LA OPERACION

AP B

Secretaria de la Defensa Nacional

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Tarjeta de solicitud de equipo

FORMATO No. 1

Numeral Descripcion

1

coordinacion.

Escribir el nimero de Oficio de acuerdo con la base de datos de la

2

Escribir a quien va dirigida la tarjeta

3

Escribir la fecha de solicitud.

aplicar de la solicitud

Escribir la solicitud de equipo y detallar el antecedente en caso de

:m:m:mfmiﬁim::m:m:ﬁ:

2k

QN

BBV BYEBEGE: :’Ea:r(—ﬂ:




VERSION 1

I-MP-HOMO03-CGMEF-2025

Pagina 22 de 77

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

Defensa

VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE et IRCIERALIS R IX DRTRCEE Ha s oriR)
CARGA PREVIO A LA OPERACION

Formato 2

De: (1)
Para: (2)

Asunto: (3)

(5)

Por medio del presente me es grato enviar un cordial saludo y solicitar de su valioso apoyo a fin de que
con cargo al programa de (4) se proporcione el siguiente Mantenimiento:

Sin mas por el momento de antemano agradezco su comprensién, asi como el apoyo brindado y sus
cordiales atenciones prestadas al presente correo.

Zmi ﬁ:m:m:@:m:mi{m:ﬁi
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS - D f

MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO LU e ensa

TSHMIN K'AAK VERSION I INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE Swrs?  Secrecarls dela Defensa Macional
CARGA PREVIO A LA OPERACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Solicitud de indicadores de mantenimiento
FORMATO No. 2

Numeral Descripcion

Correo institucional para solicitar los indicadores de
mantenimiento.

Correo Institucional del personal que realizara los trabajos de
mantenimiento.

Actividad que se realizara (motivo de la solicitud)

4 Registrar el mes y afio de ejecucion del mantenimiento.

Describir los indicadores de mantenimiento.

:mmm:r?ﬂﬁ:m:@_m_m: 23 ‘m-m_ﬁ_ﬁ:ﬁ:m_
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MAY A | COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO Defensa
TSHMIN K'AAK

VERSION 1 INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE| = = SFereteria deia pefensa acional
CARGA PREVIO A LA OPERACION

Formato 3

De: (1)
Para: (2)

Asunto: (3)

Por medio del presente me es grato enviar un cordial saludo y solicitar de su valioso apoyo a fin de que
con cargo al programa de (4) se proporcione el siguiente Mantenimiento:

(5)

Sin mas por el momento de antemano agradezco su comprension, asi como el apoyo brindado y sus
cordiales atenciones prestadas al presente correo.

—
\
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO
VERSION I INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
CARGA PREVIO A LA OPERACION

Defensa

N e g
% 2#¥  Secretaria de la Defensa Nacional

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Solicitud de programa de mantenimiento
FORMATO No. 3

Numeral Descripcion

1 Correo institucional para solicitar el programa de mantenimiento.
5 Correo institucional del personal que realizara los trabajos de
mantenimiento.
3 Motivo de la solicitud.
4 Registrar el mes y afio de realizacion del programa de
mantenimiento.
5 Anexar de forma detallada el programa de mantenimiento.
.
—
&
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE SeErRsnA Nl
CARGA PREVIO A LA OPERACION

.2, Defensa

Defensa Macional

Formato 4

De: (1)
Para: (2)

Asunto: (3)

(5)

Por medio del presente me es grato enviar un cordial saludo y solicitar de su valioso apoyo a fin de que
con cargo al programa de (4) se proporcione el siguiente Mantenimiento:

Sin mas por el momento de antemano agradezco su comprensién, asi como el apoyo brindado y sus
cordiales atenciones prestadas al presente correo.

s [ 5 (=) 5 (] & (=] B (=] M () & [a] & (=) & (=] B
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~—GEH
{1‘?%; TREN ] MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ¢ D efen sSa
: MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO Ry e N
el kadk VERSION I INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIODE | = ™ e
CARGA PREVIO A LA OPERACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Solicitud de programa de inspeccién
FORMATO No. 4

Numeral | Descripcion

1 Correo institucional para solicitar el programa de inspeccion.

5 Correo institucional del personal que realizar los trabajos de
mantenimiento de acuerdo con el programa.

3 Motivo de la solicitud.

4 Registrar el mes y afio de realizacién de la inspeccion.

5 Anexar de forma detallada el programa de inspeccién (Fecha, lugar
y hora)

o
CED

)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO Defe nsa

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE | = Steressriadeia orfensa uacional

VERSION I J CARGA PREVIO A LA OPERACION
Formato 5
Sitio: (1)
Nim. De
Unidad (2)
Defensa | 7w [ =
‘ ) MAVA Fecha: ()
Secretaria de la Defensa Nacional iy '
Kilometraje: (5)
Checklist Inspeccion de Cabina (Formato 2)
Ne Elemento Por Revisar Cumple No cumple Observaciones
1.1 | Revisar bitacora de Mantenimiento (6) (6) (24)
1.2 | Limpia parabrisas (7) (7) (24)
1.3 | Parabrisas (8) (8) (24)
1.4 | Lucesen cabina (9) (9) (24)
1.5 | Claxon Agudo y Grave (10) (10) (24) o
1.6 | Radios Funcionales (11) (11) (24)
1.7 | HVAC en cabina ) (12) (12) (24)
1.8 | Luz delantera y trasera. (13) (13) (24)
1.9 | Extintor (14) (14) (24)
1.10 | Asiento maquinista. (15) (15) (24)
111 | Asiento acompafiante (16) (16) (24)
1.12 | Puertas de acceso a cabina lzquierda y derecha (17) (17) (24) [\
1.13 | Ventanas (18) (18) (24) /7—:_"‘&\\
h
1.14 | Piso (19) (19) (24) T
115 | Dovelas (20) (20) (24) |
1.16 | Pantallas (21) (21) (24)
1.17 | Mandmetros (22) (22) (24)
1.18 | Switch hombre muerto (23) (23) (24)

(25) (26) \U\\

:m:m:m:m:ﬁ:m:m:m:m: 28 ”ﬁ?‘ﬂimiﬁ-ﬁ}?&?ﬁi:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS D f
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTOQ DE EQUIPO FERROVIARIO e ensa

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE i

VERSION 1 CARGA PREVIO A LA OPERACION

Secretaria de 1a Defensa Nacional

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Checklist inspeccién de cabina
FORMATO No. 5

Numeral Descripcion
1 Escribir el sitio donde se recepciona la locomotora.
2 Anotar el nimero de la Unidad o matricula de identificacion.
3 Anotar la hora de Inicio de la inspeccién de la locomotora.
4 Anotar la fecha de inicio de inspeccidn de la locomotora.
5 Anotar el Kilometraje de llegada de la locomotora.
6 Revisar que la bitdcora de mantenimiento se encuentre en la cabina y marcar
si “Cumple” 0 “No cumple”.
5 Verificar que el selector no presente dafos y marcar si “Cumple” o “No
cumple”.
8 Revisar ausencia de dafios aparentes en el parabrisas y marcar si “Cumple” o
“No cumple”.
9 Realizar prueba de encendido y apagado de las luces en cabina y marcar si
“Cumple” 0 “No cumple”.
10 Realizar prueba de claxon y marcar si “Cumple” o “No cumple”.
1 Verificar que los radios satelitales estén funcionando y marcar si “Cumple” o
“No cumple”.
12 Verificar si el HYAC Funciona correctamente en el interior de la cabina, marcar
si “Cumple” o “No cumple”.
13 Realizar la prueba de la luz delantera y trasera, marcar si “Cumple” o “No
cumple”.
Verificar que el extintor cuente con pegatina indicativa, pasador de bloqueo
14 que no sea cincho, presion en manémetro y vigente, marcar si “Cumple” o
“No cumple”. i
15 Verificar ausencia de dafios aparentes en el asiento del maquinista, marcar i S
si “Cumple” o “No cumple”. (Kv" ﬁ\’
16 Verificar ausencia de dafios aparentes en el asiento del Acompafiante, SES §
marcar si “Cumple” o “No cumple”.
17 Verificar que las puertas de acceso a la cabina no presenten dafios aparentes,
marcar si “Cumple” o “No cumple”.
18 Verificar que las ventanas no presenten dafios aparentes marcar si “Cumple”
0 “No cumple”.
19 Inspeccionar que el piso no presente cortes o manchas profundas, marcar si
“Cumple” o0 “No cumple”. '}\%
20 Verificar que las dovelas no presenten dafios aparentes marcar si “Cumple” o \\"y\:\\\
“No cumple”.
21 Verificar que las pantallas no presenten dafios marcar si “Cumple” o “No
cumple”.
s [E1 5 () BB (=) B (=] B =) 5 (5] 5 (=] 5 [=] & 29 )R B EE EE EEE EE A E
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS D f
MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO LU, e ensa
ey VERSION 1 I INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE | = @ el dele befensa aclonal
‘ CARGA PREVIO A LA OPERACION

Numeral Descripcion

2 Verificar que los mandmetros no cuenten con dafios aparentes marcar si
“Cumple” o0 “No cumple”.

3 Verificar la ausencia de dafios en el switch hombre muerto marcar si
"Cumple” o “No cumple”.

24 Describir detalladamente la informacion por la cual “no cumple” |a revisién.

25 Firma del responsable de la inspeccién de la actividad.

26 Nombre de la persona responsable que firma.

N G GIEGE EGEEECE G &) 30 :m:m:ﬁ:m:m:ﬁ:{a:@fﬁ}:
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COORDINACION GEN;iTI;‘:LMD::;?::mmfg ;gsequmo FERROVIARIO | ©' ' R?fensa
Formato 6
sitio: (1)
”3’:.53 (2)
D f Hora: (3)
e ensa _ ‘__f}f MAYA e (4)
Secretaria de la Defensa Nacional ' -
Kilometraje: (5)
Checklist Bajo Bastidor (Formato 1)
Ne Elemento a Revisar Cumple | Nocumple Observaciones
1.1 |REVISAR BITACORA DE MANTENIMIENTO (6) (6) (20)
1.2 | GOLPES O DEFORMACIONES (7) (7) (20)
1.3 | ZAPATAS (8) (8) (20)
1.4 |ENGANCHONES O PIEZAS SUELTAS (9) (9) (20)
1.5 [ FUGA EN CIRCUITO NEUMATICO (10) (10) (20)
1.6 |RUEDA (11) (11) (20)
1.7 |SISTEMA BOGUIE (12) (12) (20)
1.8 |SISTEMA DE FRENOS (13) (13) (20)
1.9 | ARENEROS (14) (14) (20)
1.10 | SEGURO DE BATERIA (15) (15) (20) Q /
1.11 | ENGANCHE PARA TROPA METRICA (16) (16) (20) S
1.12 | TANQUE DE COMBUSTIBLE (17) (17) (20)
1.13 [ MOTOR DE TRACCION (18) (18) (20)
CAMARA DE AIRE DE MOTORES DE (20)
1.14 | TRACCION (19) (19)
(21) (22)
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BTHI.QAE\;X COORDINACION GEN:;.AAT%:LN?:;é?HCI;DI?:I{IE: Tngiquxpo FERROVIARIO \; Qedf?rnnsa
SITMIN K'AAK VERSION 1 INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO_FERRDVLARIO DE o
CARGA PREVIO A LA OPERACION
INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Checklist bajo bastidor
FORMATO No. 6
Numeral Descripcion

1 Escribir el sitio donde se realiza la inspeccidn bajo bastidor.

5 Anotar el nUmero de la Unidad o matricula de identificacién de la
locomotora.

3 Anotar la hora de inicio de la inspeccion bajo bastidor de la locomotora.

4 Anotar |a fecha de inicio de inspeccion de la locomotora bajo bastidor.

5 Anotar el Kilometraje de llegada de la locomotora.

6 Revisar que la bitacora de mantenimiento se encuentre en la cabina, marcar
si “Cumple” 0 “No cumple”.

7 Verificar ausencia de golpes y/o deformaciones bajo bastidor en todos los
componentes, marcar si “Cumple” o “No cumple”.
Inspeccionar visualmente que las zapatas no presenten dafos aparentes,

8 marcar si “Cumple” o "No cumple”.

9 Verificar que los enganchones o piezas sueltas se encuentren en buenas
condiciones marcar si “Cumple” o “No cumple”,

10 Verificar mediante el sistema auditivo posible fuga de circuito neumatico
marcar si “Cumple” o0 "No cumple”.

11 Verificar aspectos de la rueda, deformaciones o dafios aparentes, desgaste
de pestafias (mayor a 12.5 mm), marcar si “Cumple” o “No cumple”.

12 Verificar mediante inspeccion visual que todos los componentes del sistema
Boguie se encuentren en buen estado, marcar si “Cumple” o “No cumple”.

13 Inspeccionar visualmente que el sistema de frenos no presente dafios
aparentes marcar si “Cumple” o “No cumple”.

14 Inspeccionar visualmente las mangueras y boquillas marcar si “Cumple” o
“No cumple”.

15 Inspeccionar visualmente que el seguro de bateria este aplicado de forma
correcta, marcar si “Cumple” o “No cumple”,

16 Inspeccionar visualmente que se encuentre en 6ptimas condiciones, marcar
si “Cumple” 0 “No cumple”.

17 Inspeccionar visual de ausencia de fugas en tanque de combustible, marcar
si “Cumple” o “No cumple”.

18 Inspeccionar visualmente el correcto estado del motor de traccion marcar si
“Cumple” o “No cumple”.

19 Inspeccionar visualmente el correcto estado de la cdmara de aire del motor
de traccion, marcar si “Cumple” o “No cumple”,

20 Describir detalladamente la informacién por la cual “no cumple” |a revision.

21 Firma del responsable de la inspeccién de la actividad.

22 Nombre de la persona responsable que firma.
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TREN i MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MAYA | COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

TSIMIN KAAK VERSIEN INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
CARGA PREVIO A LA OPERACION

. Defensa

Secretaria de |a Defensa Nacional

Formato 7

(xx Ago. 202x) (3)

L Asunto.
En relacion a la tarjeta No. T.M.Z./ XXX (4)

11. En el primer nivel de las vifietas empleamos n(imero romano.
(5) A. En el segundo nivel de vifieta se emplea letra mayUscula.
a. En el tercer nivel de vifietas se emplea letra mintscula.

romano en minuscula,
b. Asi quedaria un segundo punto del tercer nivel de vifietas.

“Tren Maya S.A. de CV.” Coord. Gral. de Opn. Ferr. de Pasajeros.“)
Tarjeta No. T.M./C.G.O.F.P./xxx/xxx(2)

i. En este ejemplo se muestra que para el tercer nivel de vifietas se emplea nimero

=) 5 (1 B (=] B fe) B [} & (] K (5] & (] B 33
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS _ D f
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO L erensa
VERSION I INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE| ARLIVIATI SR 18 Delyien Maclons)
CARGA PREVIO A LA OPERACION

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Tarjeta de informe de inicio de operaciones.
FORMATO No. 7

Numeral Descripcion

Escribir el nimero de Oficio de acuerdo con la base de datos de la
coordinacién.
Escribir a quien va dirigida la tarjeta.

Escribir la Fecha de informe. .

Escribir el asunto y detallar el informe de inicio de operaciones

v hlw|N

Ingresar firma de quien elabora la tarjeta.

&,
/
$

SN
-

N

& (=] H (=) H (=] B (=] B (=] H[=) = (=] & (=) & (=] & 34 Zrﬁi:fﬁiﬁzrﬁ:fﬁ]:{iﬁ:ﬁ}fﬁl:ﬁ:



VERSION 1

I-MP-HOMO03-CGMEF-2025

Pagina 35 de 77

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

Defensa

VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE

CARGA PREVIO A LA OPERACION

secretaria de la Defensa Macional

Hoja de autorizacion y/o cambios del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Inspeccién y Mantenimiento de
Equipo Ferroviario de Carga Previo a la Operacion.

Fecha: 28 BCT 2[}25

Descripcién y justificacién de cambios:

No Aplica.

Realiz6:

Reviso:

/

Ing. Ursula del Rosario Guzman
Rios.

Subgerencia de Inspeccion de
Equipo Ferroviario de
Carga Z. Sur

Firmo por ausencia temporal del
titular de la Gerencia de
Mantenimiento  de  Equipo
Ferroviario de Carga Zona Sur,
de conformidad con el Manual
de Organizacion General de Tren
Maya, de las
suplencias, CAPITULO VILI.

Ing. Aterto Dionicio Alonso
Huerta.

Direccién de Mantenimiento de
Equipo Ferroviario de
Transporte de Carga.

Enc. Acc. de la Unidad de
Operacion de Transporte
Ferroviario

Control de cambios del procedimiento

Fecha

Version

Descripcién

28 OCT 295

I No Aplica

-eY-orral-rol--ro-fol-rernl:

35

-YIoroi-rol-lorlor




VERSION 1 I-MP-HOMO3-CGMEF-2025 Pagina 36 de 77
TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS D f
MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO Ly e ensa
£ Secretaria de la Defensa Nacional
ISMMHEEAAN VERSTGN INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Objetivo

Establecer los lineamientos, actividades y responsabilidades para el mantenimiento del equipo
ferroviario de pasajeros previo a la operacién, con el propésito de garantizar la disponibilidad,
confiabilidad y seguridad del equipo ferroviario.

Ambito de aplicacién

Aplica al personal de la Direccion de Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros, considerando
que los puestos de mando ejecutan actividades de planeacidn, supervision, coordinacion y autorizacion
de acuerdo con su rango jerdrquico, mientras que los niveles de enlace y operativo se enfocan en la
ejecucion directa de los procesos.

Politicas de operacién

El presente procedimiento se regira con fundamento en lo establecido en los siguientes instrumentos

normativos:

1. Ley Reglamentaria del Servicio Ferroviario.

2. Reglamento Interno de Transporte de Tren Maya. /
3. Normas de mantenimiento y operacion emitidas por la Agencia Reguladora del Transporte e ?&
Ferroviario (ARTF).
4. Manual de Organizacién Especifico de la Coordinacion General de Mantenimiento de Equipo
Ferroviario.

5. Contrato plurianual (PTM-12/2021) para la adquisicion del material rodante y sistemas
ferroviarios para el Tren Maya.

Siglas

DG Direccién General

CGMEF Coordinacién General de Mantenimiento de Equipo Ferroviario

DMEFP Direccién de Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Transporte de Pasajeros

GMEFP Gerencia de Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros

SMEFC Subgerencia de Mantenimiento de Equipo Ferroviario en Cochera

SMEFT Subgﬁerencia de Mantenimiento de Equipo Ferroviario en Taller :

TyC Talleres y Cocheras \

=
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VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Defensa

Secretaria de la Defansa Naclonal

Descripcién narrativa del procedimiento
Procedimiento: Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros Previo a la
Operacion
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
Acuerda el programa de
S mantenimiento preventivo autorizado
Coordinacién ) P ) o (1) Programa de
relacionado con el equipo ferroviario 5
General de . . . mantenimiento
1 o destinado al servicio comercial y 1hr
Mantenimiento de ; iy : en TyC (Anexo
: .. | ordena su ejecucion garantizando la
Equipo Ferroviario o . . 1)
continuidad operativa y la calidad del
servicio.
Establece lineas de accion,
) mecanismos, estandares y protocolos 1 by
Direccién de relativos a la inspeccién del equipo
K Eni i ferroviario de pasajeros.
Erjuitia Ferraviario Instruye a la Gerencia la aplicacién de
de Transporte de lineamientos generales en los
.p procesos de mantenimiento que , /
3 Pasajeros : e 10 min. /
permitan conservar las caracteristicas
técnicas, fisicas y mecanicas del
equipo ferroviario.
(2) .
Procedimiento
de
Establece metodologias operativas mantenimiento
Gerencia de para la ejecucién del mantenimiento preventivo
- preventivo y/o correctivo asegurando el (Anexo 2)
4 | Mantenimiento de . i . ’ 1 hr
Equijoo Earroyiario funcionamiento éptimo de los equipos (3)
en talleres y cocheras y lo remite a la Procedimiento
SMEFC. de
mantenimiento
correctivo
(Anexo 3)
[
Solicita al personal a su cargo i
o P L. Y
SBEEaAEE B requisitar los formatos, asi como ( i
Mantgnimiento de elaborar los informes de la entrega y (4) Bitacora de T
5 EinaFerrodario recepcion de trenes derivado de las mantenimiento 1.hE '
q e’; . inspecciones del equipo ferroviario en (Formato 1)
cocheras, para identificar fallas o
deterioros.
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VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Defensa

secretaria de la Defensa Nacional

Descripcidon narrativa del procedimiento
Procedimiento: Inspeccion y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros Previo a la
Operacién
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
¢EL MANTENIMIENTO SE PUEDE LLEVAR A CABO EN COCHERA?
SI
Gerencia de Instruye a la SMEFC la ejecucion del
6 | Mantenimiento de | mantenimiento preventivo al equipo |e (4) Formato 1 10 min
Equipo Ferroviario | ferroviario.
Subgerenciade | Verifica que las unidades en
5 Mar‘!tenrmrentp QG c:rculaqon cuenten con. los insumos y e (4)Formato 1 1 i
Equipo Ferroviario | consumibles necesarios para la
en Cochera operacién del servicio.
Supervisa el cumplimiento de los
8 protocolos de seguridad establecidos 36 miis
Subgerenciade | en el mantenimiento y operacion del _
Mantenimiento de | equipo ferroviario en cocheras. /
Equipo Ferroviario : \é>
S - Elabora reportes cgnmsos y pur?tuales wit} (5) Checklist de
del estado del equipo ferroviario a su . .
9 : o entrada y salida 30 min
arribo a las cocheras y notifica a la (Formato 2)
GMEFP.
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 19
NO
Gerencia de Instruye a la SMEFT la ejecucién del . 8 Medio
10 | Mantenimiento de | mantenimiento del equipo ferroviario alectrénico 5 min ~
Equipo Ferroviario | en talleres.
Programa y coordina el mantenimiento : g; :2::2 ;
11 preventivo y correctivo para asegurar la @) Anexo 3 10 min
fiabilidad del equipo ferroviario. §
Elabora el checklist del estado de la e (2)Anexo2
12 | Subgerenciade |maquinaria y equipo del taller| (3) Anexo 3 20 min [
Mantenimiento de | necesario para el mantenimiento. G T |
Equipo Ferroviario | Corrobora la ejecucion de las ‘: i
en Taller actividades operativas de .
13 mantenimiento conforme a laje (2) Anexo 2 1h
programacion, asegurando que se|e (3)Anexo 3 '
asignen los recursos y la disponibilidad
de repuestos y herramientas.
= [3] B (=] B (=] B (#] H (=] =[] & (o] & 5] = [=] & 38 G A EE R A ) E = =)
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VERSION 1

PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE

. Defensa

Secretaria de la Defansa Nacional

o

L

Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros Previo a la
Operacion
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
; Verifica que las fallas y averias sea
Subgerencia de 2 9 y "
- atendidas por el personal de
14 | Mantenimiento de L . 1hr
: .. | mantenimiento durante la estadia del
Equipo Ferroviario . i
equipo ferroviario en talleres.
en Taller
Subgerencia de Elabora un reporte para mantener
15 Mantenimiento de | informado a la GMEFP y éstea suvez, als Medio 20 min
Equipo Ferroviario | su superior jerdrquico sobre las electrénico
en Cochera operaciones de mantenimiento.
Supervisa que la reparacién de averias
se realice  conforme a los
16 o : 1hr
procedimientos establecidos al /
Gerencia de mantenimiento y conservacion.
Mantenimiento de | Valida los resultados de la recopilacion ;
. e - o e (6) Consolidado
Equipo Ferroviario | y estudio de datos histéricos de fallas,
; . s p de eventos
17 tiempos de intervencién, causas raiz, y i — 1 hr
eficiencia de los procesos ejecutados en
(Formato 3)
el entorno del taller.
(LA FALLA Y/O AVERIA FUE REPARADA?
NO ;
Gerencia de Identifica oportunidades de mejora y
18 | Mantenimiento de | ajusta las estrategias de 20 min
Equipo Ferroviario | mantenimiento.
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 10
SI
Gerencia de Notifica a la DGMEFP la disponibilidad|e (7) Previsién de
19 | Mantenimientode | del equipo para la operacion trenes. 15 min
Equipo Ferroviario | ferroviaria. (Formato 4) (\
Direccion de N
Mantenimiento de . ; '
_ .. |Informa a la CGMEF el inicio de|e Medio :
20 | Equipo Ferroviario : . 10 min
operaciones. electronico
de Transporte de
Pasajeros
-IoYlor-iel-Y-l-rerol-rericy 39 3;’?*:-"%3-EEr'*é";f-;é’”rf%'li:’"E:?‘éiE’:?-“S’%i{?%?‘s-’-EF?'E-?;"_;T;;?FEFTE-’



VERSION I I-MP-HOMO3-CGMEF-2025 Pagina 40 de 77

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS D f
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO e ensa

i Secretaria de la Defansa Nacional

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE

VERSION PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Descripcién narrativa del procedimiento

Procedimiento: Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros Previo a la
Operacion
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo

o A Acuerda el informe de inicio de ]
General de . ¢ Medio )
21 operaciones y presenta a la DG por 20 min

Mantenlmlent_o Qe conducto del Titular de la UOTF. ejeeiraticn
Equipo Ferroviario

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Defensa

Sacretaria de la Defansa Nacional

VERSION 1 INSPECCION Y MANTENIMIENTC DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Procedimiento de Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros Previo a la Operacion

Direccién de

Coordinacion e Subgerencia de
Geieral de Mantenimiento de Gerencia de Mantenimiento Mantto. de Equipo
= Equipo Ferroviario 4
Mantenimiento de de Transporte de de Equipo Ferroviario Ferroviario en
Equipo Ferroviario
quipo Ferroviari Bnselercs Cochera
Inicio
} - v 1 2 | |
I
ﬁcuerda el programa de Esﬁbl fee ""?as ge
1 P accion, mecanismaos,

“oF @:m:miﬂ:ﬁ:m:m:m:

mar ito
[ preventiva autorizado

(

| estandares y protocolos

relativos a lainspeccién

L4 3
Instruye la aplicacién
delineamientes

Establece metodologias

4

operativas para el

5

Solicita requisitar los
formatos v los informes

generales en los - P mar imiento P de la entrega y recepcién
procesos de i preventivo y/o de trenes para identificar
mantenimiento correctivo fallaso deterioros.

Instruye ala SMEFC la

ejecucion del
mantenimiento
preventivo al equipo
ferroviario

¢Elmantto. se puede
llevar en cochera?

No

Verifica que las
unidades en circulacion

cuenten con los
insumos y consumibles

v 8

Supervisa el
cumplimiento de los
protocolos de
seguridad establecidos
en el mantenimiento

v 9

Elabora reportes
concisos y puntuales del |
estado del equipo |
ferroviario a su arribo a !
|
|
|
|

las cocheras

e
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COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

.. Defensa

Secretaria de ia Defansa Nacional

TSIiMIN K'AAK 2
VERSION I INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION
Procedimiento de Inspeccién y Mantenimiento de Equipo Ferroviario de Pasajeros Previo a la Operacién
Coordinacion M D"e‘.'mim de 4 b e Subgerencia de
General de "_‘te'"m ento de Gerenda de Mantenimiento Subgerendia de Mantto, de Equipo
Mantenimiento de Equipo Feroviarlo d i aari Manito. de Equipo Ferroviario en
de Transporte de e Equipo Ferroviario Ferroviario en Taller
Equipo Ferroviario Cochera
Pasajeros
11
Instruye ala SMEFT la
efecucion del Programa y coordina ¢
al i
equipo ferroviario en preventiva y correctivo
talleres,
1 E
| f 12
Elabora el check list del
estado de la maquinaria
vV equipo
Z.b
13
Corrobora la ejecucion
delas actividades
operativas de
mantenimiento
conforme ala
programacian E
14 15
) Elabora un reporte para
Vedtleatue ‘a: ";':" mantener informado a
et e
16
mantenimiento kel
Supervisa quela
reparacién de averias
serealice conforme a
les procedimientos
establecidas
Valida los resultados
histdricos de fallas,
intervenciones, causas
raiz, y eficiencia delos
procesos en el entorno
del taller.
¢lafallay/o
averia fue
reparada?
s No
21 20 l 19 l 18
identifica

Acuerda elinforme de
inicia de operaciones y

Informa a la CGMEF

Natifica ala DGMEFP la oportunidades de

del

mejora y ajusta las

presenta ala DG por
conducto del Titular de
la uoTF

tarjeta el
inicic de operaciones

equipc parala

& estrategias de
operaddn ferroviaria

mantenimienta
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS D f
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO e ensa

By i Secretaria de la Defensa Nacional

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE

VERSIONI PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION
Listado de formatos y anexos
No. Nombre del documento
1 Programa de mantenimiento en TyC. (Anexo 1)

Procedimiento de mantenimiento preventivo. (Anexo 2)

Procedimiento de mantenimiento correctivo. (Anexo 3)

Bitdcora de mantenimiento. (Formato 1)

Checklist de entrada y salida. (Formato 2)

Consolidado de eventos abiertos. (Formato 3)

N (oo | (W N

Prevision de trenes del dia. (formato 4)

/

/
y
y
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. Defensa

TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO omsi it i
TN AR RSB INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
R PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION
Anexo 1

S (=) 2 (=) & (S1E [=) B[s) B [} & (=1 & (s) & (=) B

Material Rodante —
Plan de
Mantenimiento

TREN Referencia

TM-MRO-RST-S400-PR-R00-10095- B

MAYA

Fecha: 08-03-2023

@ FONATUR

CONTRATO NUMERO PTM-12/2021

CONTRATO PLURIANUAL PARA LA ADQUISICION DE LOS BIENES Y
LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PARA EL TREN MAYA PTM-
12/2021

ALSTOM Gl Giaies /l]  cupisa

- mability by sature - g e

CONTRATO PLUFIANUAL PARA LA ADZASICION DE LOS BIENES ¥ LA PRESTACKIN OF L OF SERVICIOS PARA EL TREN MAYA IRW 8
|

FIM-122021
. - ———— = et

—]F‘égﬂa ire} .

Rlﬁ:mu
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TREN ] MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Defensa
MAVYA | COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO
acional

Sacretaria de la Defensa N

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE

VERSICNT PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Anexo 2

TSN K AAK

MANUAL DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO EN TALLERES Y
COCHERAS DE TREN MAYA.
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TREN ) MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ; Defensa
MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO :

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

VERSION I

Anexo 3

TREN
MAYA

TSIWIN KAAK

MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
MANTENIMIENTO CORRECTIVO EN
TALLERES Y COCHERAS.

ASDSTO 2UEE
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ;
MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO L Defensa

I Secretaria de la Defensa Nacional

TSIIMIN K'AAN

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE

VERSIONT PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Formato 1
Defensa MAVE
2 MAYA
Secretarfa de la Defensa Nacional 7 ] IMIN KA AK
[Hoja No. No. de Tren: (2) Taller: (3) Hora y fecha de entrega al taller. {4)
m
Fecha: (5) Ruta: (6) Hora y fecha de entrega a circ:.ilacién.
REPORTE DEL MAQUINISTA/CONDUCTOR ANTE UNA FALLA DEL TREN
Hora de la Cerrado, Abierto 6
incidencia FALLAS OBSERVADAS ACCIONES REALIZADAS POR ALSTOM Sin novedad {S/N)
(7) 8) (2) {10)
OBSERVACIONES DEL MAQUINISTA/CONDUCTOR: OBSERVACIONES DEL TALLER:
m (12)
Maquinista/Conductor Por Mantimiento de Alstom Por la C.G.M.E.F.
Tren Maya, S.A. de C.V.
(13) (14)
(15)
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma

R e Elfs i E = R B = =) E (=) O =] o 47 N e e = E= B =] [=) 5 [=) ,ff’.ﬁ:ﬁ‘ﬂj
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS : Defe nsa

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Secretaria de la Defansa Nacional

Numeral | Descripcion

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Bitdcora de mantenimiento
FORMATO No. 1

1 Anotar el nimero consecutivo de la hoja.
5 Escribir el nUmero oficial de identificacion del tren que presenta la
falla.
3 Indicar el nombre o clave del taller donde se entrega el tren.
4 Registrar la hora exacta y la fecha en que el tren fue entregado para
su revision en taller.
5 Indicar la fecha en que se elabora el reporte por parte del
maquinista/conductor.
6 Especificar la ruta que cubria el tren al momento de la incidencia. ,
7 Registrar la hora y fecha en que el tren es autorizado nuevamente /
para entrar en operacién después de |a reparacion. &
8 Sefialar la hora exacta en que ocurrio la falla durante la operacion
del tren.
9 Describir con claridad la anomalia detectada por el
magquinista/conductor. :
10 Anotar las acciones correctivas o preventivas llevadas a cabo por el f
personal de mantenimiento.
Marcar el estado final de la incidencia:
e Cerrado: La falla fue atendida y solucionada.
11 e Abierto: La falla sigue pendiente de atenderse. ‘4‘
e S/N (Sin novedad): No se detectaron incidencias en la
revision.
Espacio para que el conductor anote comentarios adicionales sobre
12 la falla, su comportamiento durante la operacion o
recomendaciones.
13 Nombre completo y firma del maquinista o conductor que detectd 3
y reportd la falla.
14 Nombre y firma del personal de mantenimiento que realizd las
acciones de atencidn. &
15 Nombre y firma del responsable de la Coordinacién General de AN TN
Mantenimiento de Equipo Ferroviario que valida el reporte. Cf:/ :
() B =) B[] E =) E (=) H =) = (o) = [+] B (=] B 48 SN E S R E ) E ) o) 7 1 5 (] &
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

TREN
MAYA

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

TSIIMIN K'AAK

VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Formato 2

C3 |FUGAS NEUMATICAS Compiobar ausencia de fuga audible

Checar lista 108 presentes en pantalla e identficar intervenciones
necesanas

Cd |DDU - 105

C5 |DDU - ESTADO TREN Verificar ausencia de equipos aislados

CHECKLIST N° TREN: Hora inicia Hora fin Fecha
; INSPECCION DIARIA EN TALLER Y SERVICING Lo e |l e || w |
ALST61M : Referencia del documento Kilometraje ~ Horas PwP1 Horas PwP2 Horas PwP3 Horas PwPa4
TM-SER-RST-US00-PR-A00-65125-A3 e |l o |l|lo ||l ol o |
Version: mayo 2028
N¢ Operacién a realizar Descripcion :5:1 :]_ ;; Ii: g: :;i :;:2 D:l:rl:tnrio
MC1L TiL SC1 MSC2
SERVICING (Wl TM-SER-RST-U200-MT-A00-65110-A1) B|M[C|B|M|C|B/M|C|B|M|C|B|M|C|B M|C|B|M|C (8)
51 |BANOS Lienads tangue de Agua fresca (9 &) 9 (9 9)|
52 |BANOS Drenaje tangue de Aguas Negros 10)
54 |BISTRD Liznado tanque agua
S5 |VIP GALLEY Lignado tanque agua |parraton)
S5 |PwP Verificar nivel de UREA en DDU, entre £ 90 %y 100 %
Séa |PWP Verificar nivel de COMBUSTIBLE en DDU, entre ¢l 90 % y 100 % 4
S7 |UMPIAPARABRISAS Lienado tanque chisguatero
58 |ARENEROS Llenado tanques 1IZGQ y DER
59 |ENGRASADOR DE PESTANAS  |Llenado tanque aceite 1ZQ v DER
CABINA B(M[C|B|M|C|B|M|C|B[M|C|B/M|C|BM|C B[MC
c1 :ﬁ?;;fﬁf:i;%?w Prueba comanda de bajada
c2 VCB {(Vacuum Circuit Breaker) R T—
No aplica en DMU

C6 |DDU - ARQUITECTURA HV Venficar estado equipos HV en digrama

(]
&

DDU - BATERIA venficar estado bateria en DDU: voltaje ycarga

B

2 | CLAXON AGUDO ¥ GRAVE Prueba

1.13 | PANTALLAS Ausencia de danos en ta pantalia: : 105, CONTROLES TCMS Y CCIV

1.14 MAROMETROTOR Y Mandmetro sin dafios aparentes
TFA/CILINDROS TR ERNONApArATIES

s an

Operario B Alstom
tniciates, nombre y firma

Operario A Alstom
Iniciales, nombre y firma

B Y oer e EBEEEmY- 49

(1)
Supervisor Alstom
Iniciates, nombre y firma

/
J

K

~

e
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS [y D f
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO Ly e ensa
VERSION I INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Secretaria de la Defansa Macional

Numeral

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Checklist de entrada y salida
FORMATO No. 2

Descripcion

NuUmero de identificacién del tren inspeccionado.

Hora en la que comienza la inspeccion.

Hora en la que finaliza la inspeccion.

Dia, mes y afio de la inspeccidn.

Ubicacion donde se realiza la inspeccion.

Kilometraje total acumulado del tren al momento de la revision.

Horas PwP1 a PwP4: Tiempo de operacién de cada convertidor (si
aplica).

N° ID Operario: Numero o clave de identificacion del técnico
responsable del llenado.

Cada columna corresponde a un coche o médulo del tren (MC1, M,
T1, T2A, T2B, T2C, MC2). Dentro de cada celda se registran las
siguientes iniciales de acuerdo con el tipo de revision realizada:

+ B = Bueno (condicidn correcta, sin observaciones).

* M = Malo (se detecta falla o condicién anormal).

+ C = Corregido (falla atendida y corregida durante la

inspeccion).

10

Cada columna corresponde a una seccion del tren.

|

El supervisor y los operarios deben firmar el documento al finalizar
la inspeccion, asegurando la trazabilidad y responsabilidad de las
actividades realizadas.

Zﬂ:m:m:ﬁ:@_m‘mimlm: 50 'm:m:m'm:{‘ﬁ'}"rﬁ:ﬁlfﬁiiigi_
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

VERSION 1

INSPECCION ¥ MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

.. Defensa

S Secretaria de la Defensa Nacional

Formato 3

E[E1H (] B (5]
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Defensa

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

VERSION I

secretaria de
INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

ta Dafensa Nacional

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del formato: Consolidado de eventos abiertos

FORMATO No. 3

Descripcion

1 Indicar el nimero o identificacion del tren en el que se detectd la
falla.
] Sefialar la categoria a la que pertenece |a falla.
3 Anotar la clave de |a actividad donde se identificé la falla.
4 Especificar si fue en Estacion, Taller y/o Cochera.
5 Detallar brevemente la anomalia encontrada tal como aparece en
el checklist.
6 Indicar la fecha en que se realiza el seqguimiento o correccién de la
falla.
7 Campo utilizado para observaciones, notas internas o referencias
adicionales.
8 Numero total de fallas asociadas a ese rubro, si aplica.
9 Indicar la condicion actual de la falla: Abierta o Cerrada.
10 Especificar la trayectoria o recorrido donde se detectd la falla.
\
L
e )
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO =3 prgnnsa
il g INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE 7
VERSION [ PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION
Formato 4
PREVISION DE TRENES DEL DIA
Taller / Tren Fecha Hora Hora Servicio Ruta Observaciones
Estacidon Estimada Salida Salida
Salida de Taller - Estacién
Manto. Estacion
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
TRENES DE RESERVA
(9)
TRENES EN MANTENIMIENTO
(10)
TRENES RECEPCIONADOS NO PRODUCTIVOS
(11
—
i ¥
S ()2 E IR (el H (el H[e)E FIE 51 (15 53
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

VERSION I

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE
PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

COORDINACIGN GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO | & D efensa

Secretaria de la Defensa Nacional

Numer

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Prevision de trenes del dia
FORMATO No. 4

Descripcion

1 Indicar el taller o estacién donde se encuentra el tren.

2 Registrar el nUmero de identificacién del tren.

3 Sefialar la fecha en que se prevé que el tren salga de
mantenimiento.

4 Indicar la hora de salida desde el taller hacia la estacidn.

5 Anotar la hora programada de salida de la estacion.

6 Indicar el recorrido asignado.

7 Indicar nimero de ruta comercial.

g Mencionar condiciones especiales, ahorro de combustible, tren
con o sin escolta, etc. -

9 Indicar el lugar donde se encuentra de reserva.

10 Indicar el mantenimiento que se le esta realizando.

11 Flota a la que pertenece.

S E) e B[] B () B =] H )& (=] & (s] B [=] B 54 S [=) B (=] B (=] B (=] (=) B[] & (5] 2 (=) = (=]
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS f
- - | MAYA |__COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO De ensd

Secretaria de la Defensa Nacional

INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO DE

VERSION [ PASAJEROS PREVIO A LA OPERACION

Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Inspeccién y Mantenimiento de Equipo | Fecha:
Ferroviario de Pasajeros Previo a la Operacion. 2 B 0cT 2025

Descripcion y justificacion de cambios:

No Aplica.

Realizé: Revisé: f [ Aprobé:

VY

Ing. Armando VilIiHernéndez. Ing. Kisértd Dionicio Alonso Ing. Luf€ Eche

e Enc. Acc. de la Unidad de
Subgerencia de Mantto. de | Direccién de Mantenimiento de Operacién de Transporte
Equipo Ferroviario en Cochera | Equipo Ferroviario de Ferroviario.
Mérida. Transparte de Carga.

Firmo por ausencia temporal del | Firmo por ausencia temporal
titular de la Gerencia de |del titular de Direccion de
Mantenimiento  de  Equipo | Mantenimiento de Equipo
Ferroviario Cancuan, de | Ferroviario de Transporte de
conformidad con el Manual de | Pasajeros, de conformidad con
Organizacién General de Tren | el Manual de Organizacion
Maya, de las | General de Tren Maya, de las
suplencias, CAPITULO VIL suplencias, CAPITULO VIL.

Control de cambios del procedimiento

Fecha Version Descripcion

28 OCT 2075 I No Aplica

5
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TREN . MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

FTNON AR CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO
FERROVIARIO

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

VERSION I

Objetivo

Establecer los lineamientos correspondientes al control y monitoreo de los suministros destinados al
mantenimiento y operacion del equipo ferroviario, con el fin de garantizar su disponibilidad oportuna y
correcta administracion en los almacenes de talleres, cocheras y patios de mantenimiento de Tren Maya,
S.A.de CV.

Ambito de aplicacién

Aplica al personal de la Direccién de Gestién de Suministros, Combustibles y Residuos Peligrosos,
considerando que los puestos de mando ejecutan actividades de planeacién, supervisién, coordinacién
y autorizacién de acuerdo con su rango jerdrquico, mientras que los niveles de enlace y operativo se
enfocan en la ejecucion directa de los procesos.

Politicas de operacion

El presente procedimiento se apegard a lo establecido en la NOM-016-STPS-2001 Condiciones de
Seguridad e Higiene en la Operacion y Mantenimiento Ferroviario.

Siglas
NOM Norma Oficial Mexicana I
RP Residuos Peligrosos K\
CGMEF Coordinacién General de Mantenimiento de Equipo Ferroviario |
DGSCyRP Direccién de Gestion de Suministros, Combustibles y Residuos Peligrosos
GMET Gerencia de Mantenimiento de Equipo de Trabajo
GC Gerencia de Combustibles
GIRyRP Gerencia de Insumos Refacciones y Residuos Peligrosos
SMEI Subgerencia de Mantto. de Equipo Industrial
SMEBYV Subgerencia de Mantto. de Equipo Bi-vial y Via
sSDC Subgerencia Depositos de Combustible
SRP Subgerencia de Residuos Peligrosos
SIR Subgerencia de Insumos y Refacciones
A
=
1!
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
aRAEYI’\ COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO HLS ¥ Defensa
S VERSION I CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO el TR AX CaTan iy HACiona)
FERROVIARIO
Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Control y Proyeccién de Suministros para el Equipo Ferroviario.
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
Acuerda a la DGSCRP la verificacion y
W3 royeccion de los recursos y bienes
CHABmEREN &atyeriales necesarios );ra el
General de L . p (1) Oficio .
1 o mantenimiento, inspeccion y 30 min
Mantenimiento de o5 ; - (Anexo 1)
. .. | conservacion del equipo ferroviario,
Equipo Ferroviario , G
asf como para su utilizacién en talleres
I y cocheras. )
Direccidén de : )
T Establece las directrices a la GMET
o respecto a la gestién del inventario, asi
Suministros, o o4 ;
2 . como la planeaciéon de suministros (1) Anexo 1 15 min
Combustibles y : S
) necesarios para el mantenimiento y
Residuos -~ : T
. operacion del equipo ferroviario.
Peligrosos
. Solicita el inventario de disponibilidad
Gerencia de . 4 i
;s de herramientas e insumos necesarios _
3 Mantenimiento de . (1) Anexo 1 10 min
Eqiipo de Trabaja para el mantenimiento a la SMEL y
4 SMEBYV. ;
Analiza la bitacora de almacén y el /
. inventario de piezas y repuestos que 2) Reporte de
Subgerencia de : P Y rePRS ( YRED . X
o permitan proyectar los insumos|  inventario de ;
4 Mantenimiento de : i : 2 dias
) . necesarios para las actividades de insumos
Equipo Industrial i . .
mantenimiento de equipo de trabajoy (Formato 1)
turna a la SMEBV para consolidacion.
Analiza la bitacora de almacén y el
. inventario de piezas y repuestos que
Subgerencia de ermitan rcIJ3 ectary IOF; insurzos
5 Mantenimiento de R . ey . (2) Formato 1 2 dias
) v o ._ | necesarios para las actividades de
Equipo Bi-vial y Via h 4 Y .
mantenimiento al equipo Bi-vial y
remite a la GMET.
. Revisa rubrica el reporte de
Gerencia de dis onibi)I/idad de herramﬁentas e
6 Mantenimiento de | . P . (2) Formato 1 .
Equipo de Trabajo insumos necesarios para el 1 dia
i mantenimiento y remite a la DGSyRP.
Direccion de
Gestion de -
o Aprueba el reporte de suministros
Suministros, ; ; 7
7 . necesarios para el trabajo de (2) Formato 1 1 dia
Combustibles y .
. mantenimiento.
Residuos
Peligrosos

S [5] H [¢] B (G1 B [+ B[] H[=] = G] & (=] H (=] & 57
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COORDINACION GEN:;IJ\Tl:)?i‘?:r:‘;?ﬁiiﬁéﬂfgggiquwo FERROVIARIO Defe nsa
VERSION 1 CONTROLY PROYECCIO}{_\;RD:OS\:JIT;?;STROS PARA EL EQUIPO
Descripcidn narrativa del procedimiento
Procedimiento: Control y Proyeccién de Suministros para el Equipo Ferroviario.
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
¢EL INVENTARIO ES SUFICIENTE?
NO
Elabora propuesta abastecimiento de
insumos (refacciones, aditivos,
Gerencia de lubricantes, combustible y urea)| e(3) Propuesta de
8 Mantenimiento de | necesarios en la operacion de equipos| adquisiciones 1 dia
Equipo de Trabajo | de trabajo utilizados en instalaciones| (Formato 2)
de mantenimiento y remite solicitud al
DGSyRP.
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 15
SI
Direccién de
Gestion de Instruye a la GC la gestion del
Suministros, inventario, asi como la planeacién de :
9 ; ; ; 15 min
Combustiblesy | combustible y urea necesario para la
Residuos operacion del equipo ferroviario.
Peligrosos
Determina el consumo minimo y
10 Gerencia de maximo de combustible y urea, vy > hrs
Combustibles solicita el reporte de disponibilidad de
insumos.
e (4) Reporte de
consumo de
. Gestiona el inventario de combustible diésel.
Subgerencia . -
1 Depésitos de y urea, analiza la bitacora dc? consumo (Formato 3) 7 il
CaFIBUEELE para .proyectar las‘ necesidades de|e (5)Reporte de
estos insumos y remite a la GC. consumo de
Urea.
(Formato 4)
Revisa y analiza el reporte de consumo
12 Gerencia de de diésel y Urea, proporcionada porlas|s (4) Formato 3 1dia
Combustibles subgerencias a su cargo y remite a la|e (5) Formato 4
DGSCRP para su validacion.
Direccién de
Gestion de
13 Suministros, Valida el reporte de combustible y|le (4) Formato 3 1 dia
Combustibles y urea. e (5)Formato 4
Residuos
Peligrosos

S (=] 5 (=] B (=] B (=] H(=] B[] = [e] B (5] 2 [=] &
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
aRAEYNA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO : Defensa
B VERSIGN T CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO ot Secrataria de(a Ditansa Macions!
FERROVIARIO
Descripcion narrativa del procedimiento
Procedimiento: Control y Proyeccién de Suministros para el Equipo Ferroviario.
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
¢EL INVENTARIO ES SUFICIENTE?
NO
Planifica y programa las necesidades
. de combustible i
Gersis di m ible y urea_gue permrt_an ’
14 ; llevar a cabo la operacién del equipo 1 dia
Combustibles - L
ferroviario y turna solicitud a la
DGSCyRP.
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 16
SI
" Dirige las lineas de accion para la
Direccién de . . :
15 > planeacion, programacion y 30 min
Gestion de P ! it
. adquisicion de bienes y suministros.
Suministros, ] - =
- Consolida y turna la informacién a la
Combustibles y .
. GIRyRP para la verificacion de los
16 Residuos ) ; y ; 3hrs
; inventarios de las instalaciones de
Peligrosos X
almacén.
Gerencia de
Insumos Solicita inventario de insumos para RP
17 Refacciones y alaSRP y analisis de costos de insumos 15 min
Residuos y refacciones a la SIR.
Peligrosos
| 6) Reporte de
. Elabora informe sobre la gestiéon de (5) fep
Subgerencia de , ; consumo de
: residuos, proporcionando datos, para i )
18 Residuos . — . insumos para 1 dia
. analizar el rendimiento de los mismos
Peligrosos la remite a la SIR RP.
y y (Formato 5)
Analiza la rotacién de inventarios de
las refacciones y los requerimientos
19 de la GMET y GC para disminuir los 2 dias
, costos asociados al mantenimiento de
Subgerencia de . .
stock innecesario.
Insumos
Refacciones . — -
Realiza el analisis de costos y gestidn
de recursos para reducir los gastos , i
20 para 1 > 9 2 dias |
del taller ferroviario y remite a la
GIRyRP.
ol [e] = (=] = [e] B [=] B [=] B[] & (=) E (] 2 (=] B 58 S [e] 5[] B[] B B B =)= (&) & (=) B (=] &
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
;E‘EYI}I\ COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO SF Defensa
e (R A VERSION I CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO e Socreturiutieia Dofens Nacionat
FERROVIARIO
Descripcién narrativa del procedimiento
Procedimiento: Control y Proyeccién de Suministros para el Equipo Ferroviario.
No. Responsable Actividad Documentos Tiempo
Gerencia de
Insumos ; w1 . .
; Valida el analisis de inventarios y .
21 Refacciones y L 1 dia
Residuos costos de suministros.
Peligrosos
¢ES VIABLE LA PROPUESTA?
NO
CONTINUA CON LA ACTIVIDAD No. 18
SI
Gerencia de ; " i
- Valida y remite el analisis de
: inventarios y costos de suministros .
22 Refacciones y i . 15 min
Residuos mediante tarjeta a la DGSCRP para su
T — aprobacion.
Direccion de .
Gestion de *R) Tdrjed de
Suministros Rubrica tarjeta aprobando el analisis y entrega de
23 Combustibles' lo turna a la CGMEF para su| andlisis de 1 dia
Bl y autorizacion. inventario y
Peligrosos costos (Anexo 2)
Coordinacién o : ;
General de Acuerda el analisis de inventario y
24 A costos y ordena su tramite al area | e (7)Anexo 2 1 dia
Equipo Ferroviario correspondiente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

& (=) B =) B (G] B (] B (=) B[] & (=] H (] &[] B
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO 4

n

SHMIN K'AAK

VERSION I

CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO e

.. Defensa

Sacretaria de la Defansa Nacional

FERROVIARIO

Control y Proyeccién de Suministros para el Equipo Ferroviario

is5
Dinige 125 lineas de
accién para la

Valida el reporte de
combustible y urea

Elinventario es

programacion y
adquisicion de bienes
¥ suminiswres

16

Consolida la
informacion para la

suficiente?

No

Planifica y programa
las necesidades de

verificacién de los
inventarios

Zm:mlmimim:ﬁim:ﬁ:m:
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combustible y urea
que permitan llevar
a caba [a operacién

Coordinacién Direccién de Gestién
Subgerencia de Subgerencia de
General de de Suministros, Ger'e":l.dd:Equipo egarance Equipo  |M 4 de Equipo Bi- Gerencia de Subgerencia Depésitos de
Mantenimiento de C y de Trabajo Industrial vialy Via Combustibles Combustible
Equipo Ferroviario Residuos Peligrosos y
1 2 3 4 5
Aeerdala Establece s Analiza la bithcora A blaw‘fa de
verfieacion y directrices para la de almacén yel almacén y e
proyeccion de los. gestién del Solicita elinventario iientiic de pieias inventario de piezas
recursos materiales inventario y la de disponibilidad s p:m para el
para el planeacién de il mantenimiento !
mantenimiento suministros equipa Bi-Val
1) 1. 2. 2.
7 3
Revisa yrubrica el |
Aprueba e reporte reporte de
de suministros para de
el 4 f ientas para
el mantenimiento
2 2
8
Elabora propuesta
JE inventario es No—»]| de abastecimiento —— o A
suficiente? de insumos
10 1
| PR esTana @
Izstruye la gestw?n prosiiilingofs inventariode
el inventario y la 3 consumibles
combustble >
amoy disponibilidad pata pioyecir &
12
| Revisayanalizala
informacién
propor cianada por
las subgerencias a
sucargo
|
| 13

foror
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COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

TSHMIN K'AAK

VERSION I

CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO
FERROVIARIO

. Defensa

UL secretaria de la Dafansa Nacionsl

Control y Proyeccién de Suministros para el Equipo Ferroviario

Coordinacién
General de

Direccién de Gestién de
Suministros, Combustibles y

Gerencia de Insumos
Refacciones y Residuos

Subgerencia de Residuos

Subgerencia de Insumos

Mantenimiento de T : 2 Peligrosos Refacciones
Equipo Ferroviario Residuos Peligrosos Peligrosos
|
17 18 19
Solicita inventario de Elabora informe de Analiza |a rotacion
insumos paraRPala la gestién de de inventarios de las
SRP y analisis de > residuos para » refaccionesylos
costosde insumos y analizar el requerimientos para
refacciones rendimiento disminuir los costos |

24

Acuerda el andlisis
de inventarioy
costos y remite al
area
correspondiente

23

Firma el anélisis y lo
turna a la CGMEF |«

21

Valida el analisis de

20

inventarios y costos (&
de suministros

¢Esviable la
propuesta?

Valida y remite el
analisis de

para su autorizacion

]

inventarios y costos
de suministros

:m:ﬂ:ﬂ:ﬁ:@:m:m:m:m:

62

r
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TREN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

CODRDINAC]éN GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO
MAYA 2
TSHMIN K'AAL

, CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO
WERSIONIT FERROVIARIO

Defensa

Secretaria de la Defansa Nacional

Listado de formatos y anexos

No. Nombre del documento

-—

Oficio. (Anexo 1)

Reporte de inventario de insumos. (Formato 1) -

Propuesta de adquisiciones. (Formato 2)

Reporte de consumo de combustible. (Formato 3)

Reporte de consumo de urea. (Formato 4)

Reporte de consumo de insumos para R.P. (Formato 5)

~N (o (R W N

Tarjeta de entrega de analisis de inventario y costos. (Anexo 2)
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Secretaria
dela
Defensa Nacional.
E.M.C.D.N.
“Tren Maya
S.A.deCV.”

C.Ing.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
LRAEYNA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO Defensa
e VERSION 1 CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO 4 sersats g oetanss Nactora
FERROVIARIO
Anexo 1
2025, Afio de La Mujer Indigena.” Entidad: Tren Maya, S.A. de C.V.

Seccion: Coord. Manto. Eq. Ferrv.

Mesa: Unica

No. de oficio: T.MMC.GM.EFDOOX XA/ 2025,

Asunto: Verificacidn y proyeccion de recursos para
mantenimiento del Eq. Ferroviario,

Cancan, Q. Roo, a ____de julio de 2025,

Dir. de Gestdn de Suministros,
Combustibles y R. P.
PRESENTE,

Con relacién a las actividades de inspeccidn, manmenimiento y conservacion del equipo y

ferroviario, asi como del equipo de trabajo instalado dentro de las Cocheras y Talleres del Tren Maya,

/
me permite solicitar a usted llevar a cabo una verificacion detallada de los insumos, herramientas y ,

materiales actualmente disponibles y utilizados en dichas instalaciones.

Lo anterior, con el fin de contar con un diagndstico actualizade que permita proyectar con

oportunidad los recursos indispensables para el desarrolie de |las actividades mencionadas, y con

ello iniciar, en ceordinacion con el drea correspondiente, los tramites de adquisicion necesarios,
asegurar la continuidad operativa y prevenir cualguier situacién de desabasto de herramientas,

insumos o materiales que pudiera afectar las labores de inspeccion, mantenimiento v conservacion

del material rodante y de los equipos asociados

RESPE(UDS&mEFitE
Cocrdinador General de Mantenimiento de Eq. Ferroviario.

Para su Superior conocimiento.

c.c.p. el C. Director General de Tren Maya, S.A. de TV, - Amphacmn Revolucion. &

c.c.p. el C. Titular de la Unidad de Operacion de Transporte Ferroviario. - Presente.
c.c.p. el C Titular de la Unidad de Admdn. y Finanzas. - Presente.

:rﬁ]:ﬁ:m:m:ﬂ:m:m:m:m: 64
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
&RAEYNA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO : Defensa
chi sttt VERSION I CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO " Secretaria dels Batanse Neclondl
FERROVIARIO
Formato 1
b MR, Tren Maya, S.A. de C.V. Defensa
ol Eguipo d Trebajo dé Tallevss y Costmras
120
Fecrar (L]
[ T conapte D e o B D
] 04 S (3N 1} i ven 5 o e Wi
E:IDHWI_-
My JliEs]] {2y L2y [TREIT IThrs ] ey gy [R50 ey g
TRe 9 bem. Bguipe,
wm n L] [ [(14]] 12 (e wey LS [)] (13
rprona

Flsbam

{ap

£5. €. Subgusende 6 Manlrkrinto da Equipa ndusital.
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TR EN i MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

MAYA COORDINACION GENERAL DE MANTEN[MIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO
it i VERSION 1 CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO
FERROVIARIO

Defensa

Secretaria de la Defanss Nacional

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Reporte de inventario de insumos
FORMATO No. 1

Numeral Descripcion |

1 Llenar la fecha de elaboracién.

5 Llenar desde el uUltimo periodo reportado a la nueva fecha de
elaboracion. .

3 Colocar la ubicacion del almacén (Ej. TyC Cancun, Cochera Teya, TyC
Escarcega, etc.)

4 Colocar el No. de articulo designado a la herramienta a reportar.
Colocar el stock reportado en el Ultimo inventario realizado.

6 Llenar con la descripcidn de la herramienta a reportar.

7 Colocar la unidad en la unidad de medida correspondiente (Kg,
piezas, litros, metros)

8 Colocar fecha y cantidad total ingresada al almacén en la ultima
reposicion.

9 Colocar fecha y cantidad total de suministros solicitados al almacén,

10 Llenar con el total del Stock final después de realizar la aritmeética
del stock.

11 Colocar observaciones si se considera necesario.

12 Repetir los pasos 1 al 11 considerando ahora los suministros.

13 Repetir los pasos 1 a 11 considerando los equipos de trabajo
instalados en el TyC (si aplica).

14 Colocar nombre y firma de quien elabora el documento.

15 Colocar nombre y firma de quien aprueba la informacion.

S [=] & (=) B (=] B (=) H[=] B () = (o] & (=] & (=] B 66 -”-!'?‘?,13Fﬂ?ﬁzﬁﬂ:ﬁ;ﬂ:m?@fﬁiﬁ’ﬁf
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
hTﬁRAEYhA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO Defe nsa
el ki VERSION 1 CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO ket Bl Sl
FERROVIARIO
Formato 2
YA Tren Maya, S.A. de CV. Defensa
S— Traimjo ds ¥
o O Ly
Fecrar [ I I 4]
e Borm 2 acquirivas | JusHificacion | cambasa Umicosion Owarvacns
] @ “ l & ) o
i
oo
&I C. Gerents de Manten/misnte s Equipc da
Trabaie
C
T
§
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

VERSION I

CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO
FERROVIARIO

Defensa

Secretaria de la Defansa Naclonal

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del formato: Propuesta de adquisiciones

FORMATO No. 2

Numeral Descripcion

1

Llenar la fecha de elaboracion.

Colocar el No. de articulo designado a la herramienta a adquirir.

Anotar los ftems que se adquiriran.

Motivo del requerimiento de items.

Identificar la cantidad total a ser adquirida.

Anotar la ubicacion a la que ird el item adquirido.

Proporcionar observaciones/comentarios si aplica.

| N[ AW N

Finalizar con nombre y firma.

:m:m:m:m:ﬁ:m:{m:m:m:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO X : Defensa
VERSION I CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA ELEQUIPQ | =@  $ecretariadela Defensa Nacional
FERROVIARIO
Formato 3
Reporte de Consumo de Combustible.
Mes reportado: _(1)
Plaza: (2)
Fecha de ; '
Referencia T1 T2a T2b 12 Total
carga
(3) (4) (5) (6) (7) (8) (9)
Atentamente
(10)
(11)
A
@5\
- r_a—f"
-MBYeriol-iel-rel-re-ml-lorroy- 69 'miﬁimfﬁifﬁﬂfﬁﬂif@ém:ﬁ:
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

E CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO
VERSIONT FERROVIARIO

Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Nombre del formato: Reporte de consumo de combustible

FORMATO No. 3

Numeral Descripcion

Anotar el mes reportado.

—_

Anotar la plaza que reporta.

Anotar la fecha de carga en formato dd/mm/aaaa.

Anotar |la matricula del tren gue se cargo.

Anotar los litros cargados al carro T1.

Anotar los litros cargados al carro T2a.

Anotar los litros cargados al carro T2b.

Anotar los litros cargados al carro T2.

O (INooU |~ W|N

Anotar la cantidad total de litros cargados al tren.

Firma de quien elabora el reporte.

—
o

Anotar cargo y nombre de quien elabora el reporte.

—_
-
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
&RAEYBA COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO s, Defensa
TSIMIN K'AA VERSION I CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO po? | HETTAS R H DRt Atk
FERROVIARIO
Formato 4

Reporte de Consumo de Urea.

Mes reportado: (1)

Plaza: (2)
e e 22 T2b ™ Total
carga
@3) (4) (5) (6) (7) (8) 9)

Atentamente

(10)

(11)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS e
LRAEY'A COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO Hioe SF Defensa :
TSIMIN K'AAK VERSION 1 CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA ELEQUIPO | “we”  Secrecsrindeia bufensa nacional
FERROVIARIO

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Reporte de consumo de urea

FORMATO No. 4

Numeral Descripcion

1

Anotar el mes reportado.

Anotar |la plaza que reporta.

Anotar la fecha de carga en formato dd/mm/aaaa.

Anotar |la matricula del tren que se cargo.

Anotar los litros cargados al carro T1.

Anotar los litros cargados al carro T2a.

Anotar los litros cargados al carro T2b.

Anotar los litros cargados al carro T2.

W N|o|u |~ Ww | N

Anotar la cantidad total de litros cargados al tren.

oy
o

Firma de quien elabora el reporte.

—_
—_

Anotar cargo y nombre de quien elabora el reporte.
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COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

VERSION 1

CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO

.. Defensa

Secretaria de la Defensa Nacional

FERROVIARIO
| TREN 1
| MAYA Tren Maya, S.A_ de C.V. = ngf-g-!l-s»?
Reporte de insumos consumidos para e manejo de Residuos Paligrosos en los Talleres, Cocheras y Patios de Mantenimiento.
Coordinacion General de Manienimiento de Equipo Ferroviario
Direccion.| de Gestion de 5, C: y Resitl Fecha. DD I MM | AAAA
Peligrosos. 1 [ a
Ubicacion del aimacén de R =, @ Periodo reportado )
2} 3
P g Cantidad solicitada al almacén
SKU 7
Stock Inicial Concepto Unidad gl T Stock final | Observaciones
Tipo de bien_ Herramientas.
i (5 (3] ] @ ) 10
Tipo de bien. Sumimstros.
1 (11 un (i [§35} 631} (11
Elakord. Aprobs.

(12}

El C. Subgerents de Residuos Paligrosos

(7] B[] & (S) H (] B (=] E )& (] & (5] B (=] B 73
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”fr'::':}? TREN ] MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

(2 ﬁ MAYA | COORDINACIGN GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO
e by e ol VERSION I CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA EL EQUIPO
e FERROVIARIO

Defensa

Secretaria de la Defansa Nacional

INSTRUCTIVO DE LLENADO
Nombre del formato: Reporte de consumo de insumos para R.P.
FORMATO No. 5

Descripcion

1 Llenar la fecha de elaboracion.

2 Escribir la ubicacion del almacén de Residuos Peligrosos.

3 Llenar el perfodo reportado desde el Gltimo periodo reportado a la
nueva fecha de elaboracion.

4 Colocar el No. de articulo designado a la herramienta a reportar.
Colocar el stock reportado en el Ultimo inventario realizado.
Llenar con la descripcidon de la herramienta a reportar.

7 Colocar la unidad en la unidad de medida correspondiente (Kg,
piezas, litros, metros).

8 Escribir el total de la herramienta solicitada al almacén durante el
periodo.

9 Llenar con el total del Stock final después de realizar la aritmética
del stock.

. 10 Colocar observaciones si se considera necesario.
11 Repetir los pasos del 1 al 11 considerando ahora los suministros.
12 Colocar nombre y firma de quien elabora el documento.
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TSHMIN K'AAK
VERSIONT FERROVIARIO
Anexo 2

Coord. de Manto. de Equipo Ferroviario
No. T.M.M./C.G.M.E.RAOCXAKXX 2025

Para Atencion del C. Coordinador General de Mantenimiento de Equipo

Ferroviario.

(__ Sep. 2025)

En cumplimiento a las funciones establecidas en el Manual de Organizacidn
Especifica y el Manual de Procedimientos de la Coordinacién General de Mantenimiento
de Equipo Ferroviario, me permito remitir el analisis de inventarios y costos
correspondiente al mes anterior, para su autorizacion y acuerdo.

El C. Dir. de Gestidn de Suministros, Combustible y R. P.

Respetuosamente

Para su Superior Conocimiento.

c.c.p. el C. Dir. Gral. de Tren Maya, S.A. de CV. - Presente.
c.c.p. el C. Titular de la Unidad de Operacidn de Transporte Ferroviario. - Cancun, Q. Roo.
c.c.p. el C. Titular de la Unidad de Adman. y Finanzas. - Presente.

:m:m:m:m:ﬂ:m:m:m:m: 75
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS .
COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO FERROVIARIO R AP Defensa
. CONTROL Y PROYECCION DE SUMINISTROS PARA ELEQUIPQ | “ee”  Seeretadadela defensa acional
VERSICN.Y FERROVIARIO
Hoja de autorizacién y/o cambios del procedimiento
Nombre del Procedimiento: Control y Proyeccidn de Suministros para | Fecha: ?
el Equipo Ferroviario. B OCT 2025

Descripcion y justificacion de cambios:

No Aplica.

Realizo:

Ing. Ariel Huniberto Uicab E\{

Gonzalez.
Subgerencia de Residuos Direccion de Gestién de Enc. Acc. de la Unidad de
Peligrosos. Suministros, Combustibles y Operacién de Transporte

. . Residuos Peligrosos. Ferroviario.
Firmo por ausencia temporal del

titular de la Gerencia de
Combustible, de conformidad con
el Manual de Organizacidn
General de Tren Maya, de las
suplencias, CAPITULO VII.

Control de cambios del procedimiento
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

COORDINACION GENERAL DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO

FERROVIARIO

- Defensa

Secretaria de la Defensa Macional

VI. Firmas

Transitorios.

PRIMERO. - El presente Manual entrara en vigor el dia de su expedicidon por el Titular de la Unidad de
Administracion y Finanzas de Tren Maya, S.A. de C.V.

SEGUNDO. - El presente Manual podra ser reformado o abrogado, segun corresponda al ser reformado o
derogado el Manual de Organizacion Especifico de la Coordinacion General de Mantenimiento de Equipo

Ferroviario.
En la Ciudad de Mérida Yucatan, a los 78 dias del mes de actobhee del dos mil veinticinco.
Elaboré Aprobé
A ; '
A Y \ =
ng-—AdejandronBa onfz)aiez Ing. Luis Echedg ivi
Director de Gestidnde-Suministros, TACC. i & Operacidn de
ombustih Residuos.Peligroses- Transporte Ferroviario.
Validé
C. Juan Bautjgta QuintalMedina

Coordjhador Gengral de
ReCursos Hundanos.
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